PATVIRTINTA
UAB ,,Traky vandenys* direktoriaus
2021-07-23 jsakymu Nr. 24-G

UAB ,,TRAKU VANDENYS*
VIDINIO INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMO KANALO
IDIEGIMO IR FUNKCIONAVIMO UZTIKRINIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. UAB ,Traky vandenys® (toliau tekste - Bendrové) vidinio informacijos apie

paZeidimus teikimo kanalo jdiegimo ir funkcionavimo uZtikrinimo tvarkos apraso (toliau tekste —
Aprasas) tikslas — reglamentuoti informacijos apie Bendrovéje galimai rengiamus, padarytus ar
daromus paZeidimus teikimo vidiniu informacijos apie paZeidimus teikimo kanalu (toliau — vidinis
praneSimy kanalas) tvarkymo, vertinimo, nagrinéjimo ir sprendimy priémimo bei konfidencialumo
uZtikrinimo tvarka. |

2. UAB ,Traky vandenys“ gauta informacija apie paZeidimus teikiama, tvarkoma,
vertinama, nagrinéjama ir asmeny, teikian¢iy informacija apie pazeidima, apsaugos priemonés
uztikrinamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymu, kitais susijusiais
teisés aktais ir §iuo Aprasu.

3. Siame Aprase vartojamos sgvokos:

3.1 Atsakingas darbuotojas — darbuotojas, kuriam Bendrovés direktoriaus jsakymu
pavesta administruoti vidinj praneSimy kanalg, tvarkyti pagal Prane$éjy apsaugos jstatymo nuostatas
gautg informacijg ir vykdyti ApraSe nustatytas funkcijas.

3.2 Kompetentingas subjektas — UAB ,,Traky vandenys“ Korupcijos prevencijos
komisija, vertinanti ir nagrinéjanti vidiniu pranefimy kanalu gauts informacijg apie pazeidimus,
priimanti sprendimus ir vykdanti kitas Aprase nustatytas funkcijas;

3.3 PaZeidimas — Bendrovéje galimai rengiama, daroma ar padaryta nusikalstama veika,
administracinis nusizengimas, darbo pareigy paZeidimas, taip pat Siurkstus privalomy profesinés
etikos normy paZeidimas ar kitas grésme vie$ajam interesui keliantis arba jj paZeidZiantis teisés
paZeidimas, apie kuriuos asmuo suZino i§ savo turimy ar turéty sutartiniy darbo santykiy arba
sutartiniy santykiy su Bendrove;

3.4 Vidinis praneSimy kanalas — informacijos apie paZeidimus Bendrovéje pateikimas
taip, kaip nurodyta ApraSo II skyriuje, vienu i§ 9 punkte nurodyty bidy.

3.5 Kitos Aprale vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Lietuvos



Respublikos pranes€jy apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose, reglamentuojandiuose praneséjy
apsaugos reikalavimus.

4. Atsakingas darbuotojas ir kompetentingas subjektas privalo uztikrinti asmens, kuris
vidiniu praneSimy kanalu pateikia informacijg apie pazeidima Bendrovéje ir kurj su Bendrove sieja
siejo darbo santykiai arba sutartiniai santykiai (konsultavimo ar pan.) (toliau tekste — asmuo, teikiantis
informacijg apie paZeidimg), ir jo teikiamos informacijos konfidencialuma, i¥skyrus jstatymuose
nustatytus atvejus.

II SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMA TEIKIMO BUDAI IR TVARKA

5. Informacija apie pazeidimus pateikiama rastu.
6. Asmuo, teikiantis informacijg apie paZeidima, turi teise ja pateikti uZpildydamas Lietuvos
Respublikos Vyriausybés patvirtinta prane§imo apie paZeidimg forma. Si forma yra pateikiama

ApraSo 2 priede ir skelbiama interneto svetainéje www.trakuvandenys.lt.

7. Jeigu asmuo, teikiantis informacija apie paZeidimg, nesilaiko prane§imo formos
reikalavimo ir apie paZeidimg praneSa laisvos formos ratu, praneSime bitina nurodyti, kad jis
teikiamas vadovaujantis Prane$éjy apsaugos jstatymu.

8. Laisvos formos prane§ime asmuo, teikiantis informacijg apie paZeidima, nurodo
konkrecias faktines aplinkybes, asmenj, kuris rengiasi padaryti pazeidima, dalyvauja ar dalyvavo jj
darant, informacijg apie galimus tokio asmens motyvus darant paZeidimg, nurodo, ar apie §j
paZeidimg jau praneSta, jei taip, — kam buvo pranesta, ar gautas atsakymas, pateikia duomenis apie
pazeidimo liudininkus, nurodo savo varda, pavarde, gyvenamosios vietos adresg (arba el. paito
adresg) korespondencijai gauti ir kitus duomenis ry$iui palaikyti, jei yra galimybé, taip pat prideda
raSytinius ar kitokius turimus duomenis ar informacijg, atskleidZian¢ig galimo paZeidimo poZymius.

9. Asmuo, teikiantis informacija apie paZeidima, jg gali pateikti vienu i¥ §iy budy:

9.1 tiesiogiai atvykes j Bendrovés buveing, adresu: Zemaités g. 17, Varnikai, Traky r. sav.

9.2 atsiysdamas praneS§ima Apra$o 9.1 papunktyje nurodytu adresu pastu;

9.3 atsiysdamas praneSimg Bendrovei el. pasto adresu: pranesk@trakyvandenys.It.

10. Bendroveje galimybé apie pazeidimg pranesti vidiniu kanalu turi biiti uZtikrinta bet
kuriam asmeniui, kurj su jstaiga sieja ar siejo darbo santykiai arba kiti sutartiniai santykiai (pvz.
konsultavimo, rangos ar pan.)

11. Asmuo, teikiantis informacija apie paZeidimg, nurodo konkreéias faktines aplinkybes,
asmenj, kuris rengiasi, dalyvauja ar dalyvavo darant paZeidima, informacijg apie galimus tokio
asmens motyvus darant paZeidimg, nurodo, ar apie §j paZeidima jau yra pranesta, jei taip, — kam buvo
pranesta, ar buvo gautas atsakymas, pateikia duomenis apie paZeidimo liudininkus, taip pat nurodo

savo vardg, pavardg, gyvenamosios vietos adresa (arba el. paito adresg) korespondencijai gauti ir



kitus duomenis ry$iui palaikyti, jei jmanoma, prideda radytinius ar kitokius turimus duomenis ar
informacija, atskleidZian¢ig galimo paZeidimo poZymius. Taip pat asmuo gali nurodyti, kaip ir kada
su juo geriausia susisiekti.

12. Asmuo, teikiantis informacijg apie pazeidima vidiniu kanalu, neprivalo biiti visiskai
Isitikings apie praneSamy fakty tikruma, jam nekyla pareiga vertinti, ar paZeidimas, apie kurj pranesa,

atitinka nusikalstamy veiky ar kity teisés pazeidimy, kaip jie apibréZti teisés aktuose, poZymius.

IV SKYRIUS
KOMPETENTINGAS SUBJEKTAS

13. Bendrovés vadovas paskiria kompetentingg subjekta, kuris jstaigoje administruoja vidinj
kanalg. Kompetentingu subjektu skiriamas asmuo, kurio reputacija ir kvalifikacija nekelia abejoniy
del jy galimybiy tinkamai jgyvendinti Apraso nuostatas. ApraSo reikalavimus jgyvendinangiam
kompetentingam subjektui negali biti daromas poveikis ar kitaip trukdoma atlikti jam $iame Aprase
priskirtas funkcijas.

14. Kompetentingas subjektas, jgyvendindamas ApraSo reikalavimus, atlieka $ias funkcijas:

14.1 analizuoja ir tiria vidiniu kanalu gautg informacijg apie pazeidimus;

14.2 uZtikrina vidiniu kanalu informacijg apie paZeidimg pateikusio asmens
konfidencialuma (ApraSo 1 priedas);

14.3 bendradarbiauja su Bendrovés darbuotojais, padaliniais, kompetentingomis
institucijomis teikdamas ir (ar) gaudamas reikalingg informacija;

14.4 renka ir kaupia nuasmenintus statistinius duomenis apie gauty pranesimy skaiéiy ir jy
nagrinéjimo rezultatus;

14.5 atlieka kitas Aprase nustatytas funkcijas.

15. Kompetentingas subjektas, vykdydamas jam priskirtas funkcijas, turi teise:

15.1 gauti reikalingg informacija ir duomenis i§ jam nepavaldZziy jstaigos darbuotojuy,
padaliniy;

15.2 tirdamas vidiniu kanalu gauts informacijg apie pazeidimg priimti su tyrimo atlikimu
susijusius sprendimus, kurie yra privalomi visiems jstaigos darbuotojams ir padaliniams.

16. Informacija apie paskirtg kompetentingg subjekta, jo kontaktus, taip pat apie informacijos
apie pazeidimus teikimo ir nagrinéjimo jstaigoje procedirg teikiama jstaigos vidiniais ir ioriniais, jei

tokie yra, komunikavimo kanalais.

V SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS NAGRINEJIMAS IR SPRENDIMU PRIEMIMAS

17.  Kompetentingas subjektas, vidiniu kanalu gaves informacijg apie paZeidima,

nedelsdamas imasi jg vertinti.



18. Del vidiniu kanalu pateiktos informacijos apie paZeidimg kompetentingas subjektas
priima vieng i§ §iy sprendimy:

18.1 nagrineéti pateikts informacijg apie pazeidima;

18.2 jei gauta informacija apie paZeidimg leidZia pagristai manyti, kad yra rengiama,
daroma ar padaryta nusikalstama veika, administracinis nusiZengimas arba kitas paZeidimas,
nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo $ios informacijos gavimo dienos, persiysti
gautg informacija apie paZeidimg institucijai, jgaliotai tirti tokia informacija, be asmens, pateikusio
informacija apie pazeidimag, sutikimo ir apie tai pranesti §iam asmeniui;

18.3 nutraukti gautos informacijos apie pazeidimg nagrinéjimo procediirg, jeigu:

18.3.1 jvertinus nustatoma, kad pateikta informacija apie paZeidimg neatitinka Prane3éjy

apsaugos jstatymo nuostaty;

18.3.2 informacija apie pazZeidima grindziama akivaizdZziai tikrovés neatitinkandia

informacija,

18.3.3 pateikta informacija apie paZeidima jau yra iSnagrinéta arba nagrinéjama.

19. Kompetentingas subjektas per penkias darbo dienas nuo informacijos apie pazeidima
gavimo raStu informuoja asmenj, pateikusj informacijg apie paZeidima, apie priimta sprendimg dél
informacijos nagrinéjimo. Sprendimas nenagrinéti informacijos apie paZeidimg turi biiti motyvuotas.

20. Kompetentingas subjektas, baiges nagrinéti informacijg apie paZeidima, nedelsdamas

ra$tu informuoja asmenj, pateikusj informacijg apie pazeidima, apie priimtg sprendima, nagrinéjimo
rezultatus ir veiksmus, kuriy buvo imtasi ar planuojama imtis, taip pat nurodo priimto sprendimo
apskundimo tvarka.

21. Nustates paZeidimo fakts, kompetentingas subjektas informuoja asmenij, pateikusj

informacija apie paZeidima, apie atsakomybe, taikytg pazeidimg padariusiems asmenims.

22. Jei asmuo, pateikes informacijg apie paZeidimg, negavo atsakymo arba Bendrovéje

nebuvo imtasi veiksmy reaguojant j pateikta informacija, jis, vadovaudamasis Prane$éjy apsaugos
jstatymo 4 straipsnio 3 dalies 4 punktu, turi teis¢ tiesiogiai kreiptis | kompetentingg institucijg —

Lietuvos Respublikos prokuratiirg ir jai pateikti prane§img apie pazeidima.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Asmenys, paZeide ApraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




UAB ,Traky vandenys“ Vidinio
informacijos apie pazeidimus teikimo
kanalo jdiegimo ir funkcionavimo
uztikrinimo tvarkos apra$o

1 priedas

UAB ,,TRAKU VANDENYS“

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

Trakai

1. AS suprantu, kad, vykdydamas savo pareigas Bendrovéje, susijusias su Lietuvos
Respublikos pranes$éjy apsaugos jstatymo nuostatomis, kurioms taikomas reikalavimas uZtikrinti
konfidencialumg. Si informacija Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais gali buti
atskleista ar perduota tik jgaliotiems asmenims ar institucijoms.

2. AS Zinau, kad konfidencialig informacija sudaro asmens, Prane$éjy apsaugos jstatymo
nustatyta tvarka pateikusio informacija apie pazeidima, duomenys ir kita jj tiesiogiai ar netiesiogiai
identifikuoti leidZianti informacija.

3. AS pasizadu uZtikrinti konfidencialumg ir neatskleisti, neperduoti informacijos, kuriai
pagal Pranes¢jy apsaugos jstatymg taikomas reikalavimas uZtikrinti konfidencialumg, né vienam
asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis §ia informacija, tiek institucijos viduje, tiek uz jos riby. Taip
pat pasizadu pranesti savo tiesioginiam vadovui apie bet kokig pastebéta ar suzinota situacijg, kuri
gali kelti grésme tokios informacijos saugumui ir konfidencialumui uztikrinti.

4. AS esu susipaZings su Prane¢jy apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose nustatytais
prane$eéjy apsaugos reikalavimais.

6. AS esu jspétas, kad, paZeidus §j pasiZadéjimg, man gali bati taikoma atsakomybé uz
PraneS¢jy apsaugos jstatyme ir (ar) kituose teisés aktuose nustatyty prane$éjy apsaugos reikalavimy

pazeidima.

(parasas) (vardas ir pavarde)




UAB |, Traky vandenys“ Vidinio
informacijos apie paZeidimus teikimo
kanalo jdiegimo ir funkcionavimo
uztikrinimo tvarkos apra$o

2 priedas

PraneSimo apie pazeidimg forma
(Patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarimu Nr. 1133)

PRANESIMAS APIE PAZEIDIMA

20 m. d.

(vieta)

Asmens, praneSancio apie paZzeidimg, duomenys

Vardas, pavardé

Asmens kodas

Darbovieté (su jstaiga siejantys
ar sieje tarnybos, darbo ar
sutartiniai santykiai)

Pareigos

Telefono Nr. (pastabos dél
susisiekimo)

Asmeninis el. paStas arba
gyvenamosios vietos adresas

Informacija apie pazeidima

1. Apie kokj paZeidima praneSate? Kokio pobudZio tai pazeidimas?

1. Kas padar¢ §j pazeidima? Kokie galéjo buti asmens motyvai darant paZeidima?

2. Pazeidimo padarymo vieta, laikas.

Duomenys apie pazeidimg padariusj asmenj ar asmenis

Vardas, pavarde

Darbovieté

Pareigos

3. Ar yra kity asmeny, kurie dalyvavo ar galéjo dalyvauti darant pazeidima? Jei taip,
nurodykite, kas jie.

4. Ar yra kity paZeidimo liudininky? Jei taip, pateikite jy kontaktinius duomenis.

Duomenys apie pazeidimo liudininka ar liudininkus

Vardas, pavardé |




Pareigos

Darboviete

Telefono Nr.

El. pastas

5. Kada paZeidimas buvo padarytas ir kada apie jj suZinojote arba jj pastebéjote?

6. Kokius pazeidimg pagrindZian¢ius duomenis, galin¢ius padéti atlikti paZeidimo tyrima,
galétumete pateikti? Nurodykite pridedamus rasytinius ar kitus duomenis apie pazeidima.

7. Ar apie §] paZeidima jau esate kam nors prane$es? Jei prane$éte, kam buvo pranesta ir
ar gavote atsakymga? Jei gavote atsakyma, nurodykite jo esme.

8. Papildomos pastabos ir komentarai.

O Patvirtinu, kad esu susipaZings su teisinémis pasekmémis uZ melagingos informacijos
teikima, o mano teikiama informacija yra teisinga.

Data Parasas




